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Allmant

Vitec Verksamhetsanalys ar en applikation som kopplar ihop olika férsystem inom
fastighetsforvaltning och ekonomisystem och darigenom kan skapa uppfoljningar i flera
dimensioner.

Projektuppfoéljning ligger som en modul inom Verksamhetsanalys och har sin
parametersattning delvis gemensam med den inom Verksamhetsanalys.

Projektuppfoljning ar ett verktyg for att pa ett enkelt dverblickbart satt folja upp enskilda
projekt, projekt inom en fastighet, ett omrade eller inom ett bolag. | modulen sker
budgetering/prognostisering av projekt per kalenderar eller flerarigt.

Projekt laggs upp i Projektuppféljningen och kopplas till en fastighet.

De olika registerdata som behdvs for projekt som inte finns i dvriga delar av systemet
registreras direkt pa projektet i projektuppfoljningen.

Projektuppfoljning i Verksamhetsanalys fungerar i stort sett pd samma satt som for
fastigheter. Men for projektuppféljining behdéver man kunna ange ytterligare egenskaper pa
projekten.

Ett projekt har som regel kortare livslangd an en fastighet s& man behdver kunna ange
startdatum och slutdatum for projektet. Man behover ocksa kunna ange projektledare och
andra resurser pa projektet. Det behdvs ocksa funktioner for att ange status pa projekten.

Uppfoljning av fastigheter sker i rscykler vilket innebér att alla belopp knyts till ett visst ar.

For ett flerdrigt projekt behdver man ocksa kunna ange ett total budget-eller prognosbelopp
som avser hela projektets livslangd.

Parametersattning

Kodstrangen

Fortagets kodstrang registreras under Meny, Instéllningar, Alternativ, fliken Allméant. Det ar
viktigt att kodstrangen ar komplett sa att koddelen Projekt framgar.

Har man arbetat med Verksamhetsanalys tidigare och da inte arbetat med projekt ar det inte
sakert att koddelen finns med har.
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oAf Vardetyper g Las period  Budgetrycklar [ Kontraktssi
Koddelar
Falt i databas
1 [Korto | |-inget- ~
2 |Fastighet | Fast_ighetsnummer ~
3| Ativitet | |-Inget- -
4 |F‘rojekl | - Inget - ~
5 |Bolag | Agamummer w
[ | | - Inget - >
7 | | - Inget - >
8 | | - Inget - >
L | | - Inget - >
10 | | [-Inget- ~

Det kan ocksa behdvas en komplettering av komponenten som importerar utfallet fran
ekonomisystemet.

Kostnadsstallesgrupp for projekt

| dialogrutan Meny, Verktyg, Poster och Styrtabell skapas en ny kostnadsstéllegrupp. Denna
grupp skall vara baserad pa kontodelen Projekt. Darefter markeras vilka koddelar som skall
hanteras i de olika poster som skall skapas.

Baserad pa

= Projekt
Intakter

£
£
£

Kostriader Koddelar kostnadsstille Koddelar poster Benamringar projekt
ol Balanskorton
v
4k 1160 PLU HGA Investering komponent [ Kento rok Standard | Anpassad
o 1161 Aktiverade rep P-dack [] Fastighet [] Fastighet e
+- g 1162 Siiverangen 1, Brand {Oresund) [ Aktivitet [ Aktivitet Projektnr
E&ékuﬁuﬁmde e Lokal plan )2 Projekt ] Froiekt Projektbenamning
roFinans (Mértenstorget Projektiedare
Bl Bl
-~ #1165 HGA Investering kompanert [ By [ By P
#2640 ingaende mor R
=y Energiuppfoling Affareansvarig
E- 4 Fastighet Projektstatis
£} %% Poster e
oy Intikder Projektbeskrivning
ol Projektbesiuts datum
- offt, Kostriader
Projektstartsdatum
&l o Balanskorton
5 4 Energipptdining Projektayslutsdatm
4 Byognad Stangningsdatum
- 42 Aktivitet Kontraktsdatum
Tnfiyttningsdatum
Projektiista
Projekt
Projektpragnos
e

Aerstall

Andra benamningar pa projektegenskaper

| tabellen Benamningar projekt kan man &ndra namnet pa projektegenskaperna. Skriv in den
nya bendmningen i kolumnen Anpassad till hdger om texten som ska ersattas. Den nya
bendmningen kommer da att visas i dialogrutan for projektegenskaper, projektlistan och i
rapporter. Knappen Aterstall rensar andringarna till startlaget.
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Benamningar projekt
Standard

Projekttyp
Projektnr

Anpassad

Projektbenamning

Projektledare
Prognosansvarng
Projektansvarig
Affarsansvarig
Projektstatus
Projektbeskrivning
Projektbeslutsdatum
Projektstartsdatum
Projektavslutsdatum
Bpan e oy
Kontraktsdatum
Inflyttningsdatum
Projektlista
Projekt
Projektprognos
Nytt projekt

Startdatum
Slutdatum

um

Prognos

Aterstall

Poster och styrtabell

| samband med import fran ekonomisystemet mappas konton éver till begreppet Post i
verksamhetsanalys. Posterna definieras i Styrtabellen. En post kan motsvara ett enskilt konto
eller ett eller flera intervall av konton. Aven andra koddelar kan laggas in i styrtabellen.

Uppfodljining, budgetering och prognostisering gors pa postniva i Verksamhetsanalys.

o Poster och styrtabell
4% Kostnadsstallesgrupp

B 4% xByggnad
=l £ Projekt
- ¥ Poster
- ff Intakter
[+ offf Kostnader
- ff Balanskorton
i -4k 1160 PLU HGA Investering kompaneni [
- o 1161 Aktiverade rep Pdick 2
I % 1162 Silverangen 1, Brand (Oresund)
- ot 1163 Aktiverade rep Lokal plan 2
4 1164 EuraFinans (Mértenstorget)
- offe 1165 HGA Investering komponent
H 4 2640 Ingaende moms
[+ offf Energiuppfalining
- 4% Fastighet
=i~ ®g Poster
(- offy Intakter
[+ off Kostnader
G- ffy Balanskorton
[ ff; Energiuppfalining

4 Styriabeller FRCINEEY

i NUWC S B Budget export

Konto Konto

= 1162

- 4% Byggnad

B 42 Adivitet
[ Tillat averlappande villkorsomraden Importkalia: Projekt w
[ Tillét automatberakning i budgetverktyg Budgetkalla Saknas

< > Tillat redigering av budgetvarden Standardnamnare: | Ingen

Vardetyper

Begreppet Vardetyp ar centralt i Verksamhetsanalys. Vardetypen kan klassificeras som utfall,
budget eller prognos. Om man vill arbeta med flera olika budget- eller prognosalternativ sa
skapar man en vardetyp for varje alternativ. For utfall kan man inte skapa olika alternativ, det
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finns bara en vardetyp for utfall. | de flesta rapporterna kan man i kolumnhuvudena vélja
vilken vardetyp som ska visas.

For att projekt skall kunna hanteras fritt fran uppfoéljning av fastighetsresultaten skapas
vardetyper (budget- och prognosalternativ) som anvands separat av respektive
kostnadsstallegrupp.

Vardetyperna skapas under Meny, Installningar, Alternativ, flik Vardetyper.

of Mimane [ AEEEWSR O (2cpenod  Budgetnycklar [ Kontraktssimuering  Projekiuppfdlining  Kopplingar Vardetyper  Rapportiikar
Vardetyper
Name System  Arsvisreqy| | Laggtil
Budget e
BProjektbudget
Budget x Tabort
Budget 2024
CopyBudget
Koncembudget x
Projektbudget
Projektprognos
xBudget
yBudget
Prognos
BProjektprognos
Likvidtetsprognos
Prognas 1 %
Prognos 2 ¥
Prognos 3
Prognos defauk x
< >
Adbryt

Skapa ny vardetyp for projekt
Tryck pa knappen Lagg till for att skapa en ny vardetyp.

Forutom namn och vardetypskategori ar det de egenskaper som ar inramade i bilden nedan,
som ar relevanta for projektuppfaljning.

Vardetyp

L RNy Vardetyp)

Vardetypskategori
(@) Budagst
(") Prognos

Ingen @

Systemgenererad ()
[ Anvand fiar avvikelseregistrering @
[ Belopp nollas efter avyttringsdatum @
[ Anvand i projektuppfélining  (T)

@
@

[[] Anvand férlikviditetsprognos  (5)

Ok Avbryt

N&r man markerar Anvand i projektuppféljning tands de tva alternativen strax under.
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Arsvis registrering for projekt innebar att man kan registrera varden for ett heldr eller mé&nad.

Arsoberoende total fér projekt innebar att varden som registrera i vardetypen blir
arsoberoende. Samma belopp visas i rapporter oavsett vald analysperiod. Arsoberoende
vardetyper kan anvandas for att registrera belopp som avser hela projektets livslangd.

Man kan inte ange att en vardetyp ska vara bade arsvis och arsoberoende. Markerar man det
ena alternativet inaktiveras det andra.

Om man enbart markerar Anvand i projektuppféljning s& hanterar programmet vardetypen
som ett mellanting mellan arsvis och arsoberoende. Det arsoberoende beloppet fordelas da
jamnt pa manaderna mellan projektets startdatum och avslutsdatum. | de tidiga versionerna
av projektmodulen fungerade alla budget-och prognosvéardetyper pa detta satt. Vi
rekommenderar dock att man i stallet anvander arsvis registrering eller arsoberoende total.

Koppla vardetyper

Vi rekommenderar att man inte anvander samma budget-och prognosvardetyper till olika
kostnadsstallesgrupper. For att kunna koppla en vardetyp till en kostnadsstallesgrupp
behdver man forst markera Koppla vardetyper till kostnadsstallesgrupper i fliken Kopplingar
vardetyper. Det finns dock bara en vardetypen for Utfall sa den ska kopplas till alla
kostnadsstallesgrupper.

4 Mlmant 4 Vardetyper g Las period
Koppla vardetyper till kostnadsstallegrupper
Valien 3 i vanstra istan. | hogra istan, kiicka | de vardetyper som ska synas for vald
Kostnadsstallegnipp Vardetyp e
xByggnad Budget
Projekt L] BProjektbudget
Fastighet ] Budget
Byggnad [] Budget 2024
‘:k"“"? 5 [ CopyBudget
e [ Koneembudget
Projektbudget
Projektprognos
[ *Budget
[] yBudget
Prognes
[ BProjektprognos
[ Likvidietsprognos
[ Prognos 1
[ Prognos 2
[ Prognos 3
[ Prognos defaut
Utfall
Utfal
v
< > < >
[

| sin uppfdljning skiljer fastighetsbolagen ofta pa olika typer av projekt. For att askadliggora
detta i Verksamhetsanalys anvands begreppet Projekttyp. Man kan skapa valfritt antal
projekttyper och koppla projekt till den typ det ska ha. Minst en projekttyp behdver skapas
eftersom det ar en obligatorisk uppgift for ett projekt. Projekttyper redigeras i dialogrutan
Meny, Grunddata, Projekt, Projekttyper.
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e —

Fakt | projektet ik
[E-C Fostnadsproiekt Namn
B %, Nygrusn

- @) Nytt fat

G >

Nyt fa Ands fa Tabor fal

Ny Tabot Spara

For att skapa ny projekttyp, tryck pa knappen Ny. Ange Nummer, namn och ev. anteckning.

Faltet Nummer externt system fylls bara i da man anvander en funktion i projektuppféljningen
dar projekt i Verksamhetsanalys kan sparas till ett annat system, vanligtvis ett
ekonomisystem.

Man kan skapa nya egenskapsfalt som kan kopplas till projekttyperna. Dessa falt visas sedan i
egenskapsdialogen for projekt. De visas i en egen flik som far samma namn som projekttypen
har.

N&r man trycker Nytt falt visas en dialogruta dar man anger namnet pa faltet samt vilken
datatyp vardet ska ha.

a! Lagg till falt by
Narmn [Nyt Fat |
Falttyp Textnta 52

Textbax

Kryssruta

Datum
Beskrivning E:rctu"ar:wahal

Ok Avbryt
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[ Sékbart fait
[] Obligatoriskt f3it

Beskrivning

atl Lagg till falt x
MNamn |M'rt't nya falt
Fatityp [ Textnta o]

Ok

S

Nar man har skapat faltet visas det i listan Falt.

Faltet kan sedan kopplas till en eller flera projekttyper.

Skapa forst en grupp genom att hégerklicka pa projekttypsnoden i tréddet och valj Ny grupp.

Fait

SR Ny grupp

[# Byt
® T bort grupp

>

<<

Namn Beskrivning Fafityp
@ Myt fak Textnta
@ Wit nya fat Textuta

Markera den nya gruppen och faltet och tryck pa vénsterpilsknappen.

Falt i projektst Falt
B0y Investenngsprojekt Namn Beskrivring Falttyp
e Ty p
% ® Nyttt Tesinta
@ Mit nya falt Textruta
b
a

Faltet hoppar da 6ver till tradvyn som visar projekttyper.

Falt i projektet

Fatt

E-C Investeringsprojekt
E|'aa, Min nya grupp
Lo i) Mitt nya fat

Mamn Beskrivning Falttyp
@ Nyt fat Textnita

<<

3>
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Om man har flera anpassade falt kan man andra ordningsfdljd med pilknapparna for upp och
ned. For att koppla loss ett falt fran en projekttyp, markera faltet och tryck pa knappen med

hogerpilar.

Projektresurser

Till varje projekt kan man koppla upp till 4 st resurser. Dessa hamtas fran resursregistret som

ocksd anvéands i Teknisk Forvaltning.

Skapa garna en resursgrupp for Projekt och koppla de resurser som ska anvanda
projektmodulen till den.

OO000RRRRRRNERE ¢

Ne Namn
0008 Resurs:Vinoent Gust,
0115 ResursAsi Karkson
0105 Resurs Cathyn Gust,
0132 Resurs Coleen ke

0128 Johaneson - Enksso, x

Hantering av resurser gors i

Resurser.

0058
0010
0028
0021
0083
0023
0001

0057
o111
0088
0017
0091
0049
0038
0002
0024
0022
0o4e.
o3
0050
0083

0005
0108
0016
01
0085
0073
0078
0055
0093
0076
0081
0120

Namn

Resurs:Edn
Resurs:Blze
Resurs:Ema
Resurs:Erit
Resurs:Ethy
Resurs:Ezen

Resurs:Friet
ResusGart
ResursGeo
Resurs Gild:
Resurs:Glac
Resurs:Gret
Resurs:Hatt
Resurs:Hort
Resursida.
Resursima
Resursisaic
Resurs:Jaily
Resurs:Jam
Resurs:Jam
Resurs:Jam
Resurs:Jear
Resurs:Jera
Resurs:lew
Resurs:Jot
Resurs:Johr
Resurs:Juds
Resurs:Kaiz
Resurs:Kan
Resurs:Kar:
Resurs:Kate
Resurs:Kath
Resurs:Kayl

Resurs:Kiley
v

R.

EEEE Relationer

o Nummer

Resurs

Kopplad til anvandare

Losenord

Uidehingsadress

Besoksadress

Postnummer/Postort

[~ 1]

Barkgina

Plusgio

Beskrivning

Organisationsnummer

Extem

Bosiktningsman
Handaggare

Inaktiverad
Salvbokningstianst ()

Telefon
Mobi

Fax

Epost (1)
Kortakt
ol
Kommunikationstyp | skt
Arendenclfieing nget
Timpis

Vikarie - Ingen vald -
Vicaretid fr o m
Vikaielidtom

Eskalering resurs “Ingen vald -

Férvald tidstyp

Forvald matericiyp

N
0 KrAimme
B
para
Stang

vitecsoftware.com/fastighet
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Obligatoriska resurser

| Meny, Instaliningar, Alternativ, flik Projektuppféljning kan man ange vilka resurskopplingar

som ar obligatoriska for projekten. Ange obligatorisk koppling genom att markera kryssrutan
till vanster om resursdroplistan

of Mlimant o Vardetyper G Lasperiod  Budgetnycklar [ Kontraktssimulering

Obligatoriska uppgifter

Urval resurser @
Projektledare 11 valda v
[] Projektadministratsr - Ingen vald - v
[ Affareansvarig - Ingen vald - »
[ Prognosansvarig - Ingen vald - v

Urval av resurser

Om man har manga resurser i systemet kan det vara svart att snabbt hitta ratt resurs i

droplistan. For att underlatta sékandet kan man for varje resursdroplista ange ett urval av
resurser som ska visas.

Altemitiv

{fﬂlm&l ﬁ,\t’érdayper &% Lasperiod  Budgetnycklar  [37 Kontraktssimulering

Obligatoriska uppagifter
Urval resurser @

Projektiedare 4valda \
Bl s |
[ Projektadministratar I?'EL'& Saknar grupp
&[] 4% Bygg
[ Afarsansvarig 1 W] 48y, Extem
+] [M] 48, Fastighetsskotare
[ Prognosansvarig I?'EL'& Kontorspersonal
(1 [] a8y, Malare
=[] 48, Projekt
141 [7] 4% Resurs:Asis Karsson
[ [7] ¥ Resurs Cathryn Gustafsson
141 [7] 4% Resurs Colleen Erksson
[ ] 4% Resurs Edwin Gustafsson
[7] 4% Resurs Hattie Svensson
DI.'é Resurs:Lonie Persson
[ 485 Resurs Stone Olsson
4.'6 Resurs Vicents Svensson
&8 Resurs Vincent Gustafsson

Prognosstatus

Prognosstatus ar ett begrepp som anvands for att markera om ett projekt ar klarmarkerat for
en viss projektprognosperiod.

Tabell for detta finns under Meny, Grunddata, Projekt, Prognosperioder.
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Prognosperioder

Nummer Namn Standard
o Ej klammarkerad
Nmee [ ®
2 P2
3 P3 Namn |P‘I |
4 P4 Visningsnamr | Klar P1 |
Kostnadsstallesgrupp |Eyggnad i |
Prognosmanad |mars w |
Vardetyp |EF‘mjektpmgnos |v |
Ny Ta bort Spars
Stang

Prognosperioder anvands i kombination med prognoskolumner som ar markerade som Aktiv
prognoskolumn.

Behorighet till Projektmodulen

Borja med att skapa en roll som innehaller de funktioner som behdovs for varje grupp av
anvandare. Detta gors i dialogrutan som visas nar man valjer Meny, Installningar,
Systeminstallningar. Klicka pa Roller i listan till vénster och klicka sedan Ny roll.

&

o Systeminstaliningar e E

o Allmint 8,8 Roller
@ EpostasHs ®  Harkan du hantera roller och vike behérigheter varje rol ska ha.
B Dokumentarkiv Roller

Funktioner
[B) Rapportmallar Roller # () [@) Gemensamt
® wi ) e # () [€; Teknisk Forvaltning

isningsalternativ {superusers 8 O[] Hyra
PO— Felanmsian @ O8] verksamhetsanalys
Hyraanv # (P4 energiuppfolining

%2 Roller VA ®0fe! evo

@ () [@] vitec Fastighet Web
ER. Import fran AD
& Skapa frén resurs
& Utskad behérighet
ffia Fastighetsrattigheter
s via
® TFAp

Redigera roll Ta bott rol ,umm‘aé':c &
% Notifieringsval
e o

Funktionerna for Projektmodulen finns under Gemensamt.
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FOr att overhuvudtaget kunna se projekt i Verksamhetsanalys behdver anvandaren vara
kopplad till en roll som har ndgon av funktionerna under Projektmodul.

®_® Roller
‘3 Har kan du hantera roller och vilke behorigheter varje roll ska ha.
Roller
Roller
superusers 8
Felanmalan 0
Hyraanv 0
VA C]
O B Exportmodul
2| Projektmodul
(J) @ Administratér for Projektmodul
[J @ Projektmodulen (redigera)
(J & Projektmodulen (se)
®0 | Projektmodulen (Anpassad bet
(0% Meddelanden
L & (0 Datalistor
8 (0 & Tradstrukturadministratér
(J @ Kan se lésenord
O a Importera namnare
O 8 Synkronisera namnare
(0 & Hyresgastutskick
0 & se saldo
M Q Se totalt fakturerat helonn
r Y
v

Administrator for Projektmodulen
Ger behorighet till alla funktioner rérande projekt utom att bort projekt som har utfalls-.
budget-, eller prognosvarden.

Projektmodulen (redigera)
Ger behorighet till att redigera budget- och prognosvarden.

Projektmodulen (se)
Ger titta-behodrighet i projektmodulen.

Om man tycker att dessa behdorighetsnivaer ar for trubbiga kan man i stéllet anvanda
funktionerna under noden Projektmodulen (Anpassad behorighet). Med dessa kan man ange
mer finkornig behoérighet.
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Funktioner

O E: Exportmodul

2@ | Projektmodul

08 & Administratér for Projektmodulen
() & Projektmodulen (redigera)

[0 & Projektmodulen (se)

' rojektmodulen (Anpassad behérig
Atkomst till projektmodulen

»]-»)

o

=)

kapa projekt
edigera projekt

Ta bort projekt
Redigera projekttyper
rojektnummer
ro;ektnamn

S
R

P
Pi
P
Projektroller

Fastighetskoppling
Projektdatum

Projektstatus

Projektstatus stangt

Skicka projekt till ekonomisyste
Antecknina nch heskrivnina

300000000000000

]-5]-p]-p]-p]-b]-b]-b]-b]-b]-b]-b]-b]-b]-D)

Atkomst till projektmodulen
Ger anvandaren atkomst till projektmodulen. Kan anvandas i stallet for Projektmodulen (Se)

Skapa projekt
Ger behorighet att skapa nytt projekt. For att kunna skapa projekt behdver man dven
behodrighet till alla obligatoriska egenskaper.

Redigera projekt
Ger behorighet att redigera projekt

Ta bort projekt
Ger behorighet att ta bort projekt, om det saknar utfall, budget och prognos.

Redigera projekttyper
Ger behorighet att redigera projekttyper. Behorighet till Grunddata behovs ocksa.

Projektnummer
Ger behorighet att andra projektnummer, om inte automatisk nummersattning anvands.

Projektnamn
Ger behorighet att andra projektnamn.

Projekttyp
Ger behorighet att andra projekttyp.

Projektroller
Ger behorighet att andra koppling av projektroller.

Fastighetskoppling
Ger behdrighet att andra koppling till fastighet.

Projektdatum
Ger behorighet att andra projektdatum.
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Projektstatus
Ger behorighet att andra projektstatus, dock ej till stangt.

Projektstatus stangt
Ger behorighet att andra projektstatus till stangt.

Skicka projekt till ekonomisystem
Ger behorighet att skicka projekt till externt system, om sadan koppling finns.

Anteckning och beskrivning
Ger behorighet att andra Anteckning och Beskrivning.

Kostnadsstaélle
Ger behorighet att redigera varden i fliken Kostnadsstalle.

Na&mnare
Ger behdrighet att redigera varden i fliken Namnare

Vardenycklar
Ger behdrighet att andra i fliken Vardenycklar.

Fria falt
Ger behorighet att redigera varden i flik for fria falt, dvs den flik som far samma namn som
projekttypen som projektet har.

Prognos
Ger behorighet att redigera budgetvarden och prognosvarden, om behdérighet till Projekt,
Post och Vardetyp finns.

Spara vardetyp som annan
Ger behorighet att anvanda "Spara som" for projektvardetyper.

Beloppskommentar
Ger behorighet att redigera beloppskommentarer.

Rollen behover ockséa kopplas till funktionen Applikationen Verksamhetsanalys
Koppla sedan roll till anvandare.

Hantering av utdkad behorighet beskrivs i lathunden Utdkad behorighet pd Projekt.

Rapportflikar for projekt

Rapportflikar skapas i dialogrutan Kolumner, som éppnas med Meny, Verktyg, Rapporter,
Kolumner
For att skapa ny rapportflik, tryck pa knappen Ny. Ange namnet pa rapportfliken.
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Ll Behingheter Kopping Rappotlk
Rapportfic Koppiing il kostnadss A ABarinigayy Exportera..
Prognos PF Fasiighet @ Sammanstilld () e

Projektuppf Projekt, Byggnad OUpplelad @
Upp utf bud Fastighet Ofivoerad @ Kopiers
Uppf utf fg &r Fastighet
Utfal permnd Fastighet
TestDridonn Fastighet Visa rapporken  Verksambetsanslys ()
Projekiuppioliing | v [ Anvand forprojektuppfélining (&)
< >
@ [svs ackumiierad
Ny Tabot | Kopping saknas
== o
@
Kolumreri
@
Hamn Fommelbenaming g @
@
i ®
@
@
@
@
@
@
@
@
@ @
@
oK Avbnt

Texten Koppling saknas visas. Den visas om man har valt installningen Koppla rapportflikar till
kostnadsstallesgrupper i Meny, Instéliningar, Alternativ, flik Rapportflikar. Det innebar att
rapportfliken maste kopplas till en kostnadsstallesgrupp innan man kan ga vidare med
konfigureringen.

Altemativ

ﬁ’ﬂllm&l o4 Vardetyper @ Lasperod  Budgetnycklar [ Kortraktssimulerng  Projektuppfélining  Kopplingar Vardetyper [RRERGTTEY

Koppla rapportflikar till kostnadsstallegrupper

Klicka pa fliken Koppling rapportflik. Foljande dialogruta visas. Tryck OK.

Spara och fortsdtt? X

En ny rapportflik har skapats och alla dndringar kring
rapportflikar och dess kolumner kommer sparas innan du kan
fortsatta, vill du spara och fortsatta?

Da kommer man till kopplingsfliken. Valj kostnadsstéllesgrupp och klicka i den nya
rapportfliken.
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Defintion  Behdrigheter [ IaEuse S

[ Koppla rapportikar tl kostnadsstallegrupper

V] en kostnadsstallegnupp i vanstra istan, | hogra listan, Kiicka i de rapportfikar som ska synas for vald kestnadsstallegrupp.

Kostnadssiallegnpp  Kostnadsstallegrupp Rapportfik Rapportfik
xByggnad Anpassade
Projekt I [] Budget per ménad
Fastighet [ Budget PF
Byggnad ] Bragpriekt
?:s‘t"’g“? s [ Likvidistsprognos
[ wott

[ Myt kolumnverkiyg
[] Prognos per manad
[ Prognos PF
Projektupy

[T e o B

[ Uppf uf fg ar

] Utfall per mnd

[ xTestDridown
Standard

[ #naiys

[] Budget

[ Rerérsanalys

[ Férvakningsplan

[ Kontraktssimulering
[] Kostnadsférdeining
[ Prognos
Projsktista

0K Avbryt

Darefter kan man klicka pa fliken Definition och fortsatta med att konfigurera rapportfliken.
Det gors pa samma satt som kostnadsstallesgrupper baserade pa Fastighet, Byggnad, Objekt
eller Inget.

Men for projekt finns det mojlighet att anvanda ytterligare tva kolumntyper. For att fa tillgang
till dessa ska man bocka i rutan Anvand for projektuppféljning.

4] Kohumner

(B S Behorigheter  Koppling Rapportflikc

Kolumneri Projektuppfalining.

MNamn Formelbenamning
Kalumn1 B&
Kolumn2 C#
Kolumn3 D2
Kolumnd Ez

Rapportfii Ko Visringstyp [ Bpoters
Projektuppfalining | Pr @ Sammanstalld (1) e
Uppf uif bud Fa O Uppdelad @

Uppf utf fg ar Fa ) Pivoterad @ Kopiera...
Utfall per mnd Fa
«TestDrildown Faj
< £ Sa.13 iken i Ver ctsanalys
My = ST Anvand for projektuppfolining @

Arsvis ackumulerad

Kolumnityp: @ )
- Period 7
@ Kvartal
fiommatio Tertial
- D | Roiomde 12
‘isningsnamn () | Fomel
Kommentar
- @ Flerars ackumulerad
Manad: @ Arslobemende total =
@O o
Vardetyp: @ |ual =;

Flerars ackumulerad - Utfallskolumn som &r 1amplig for t ex IB pa ett projekt eller totalt

nedlagda kostnader oavsett bokféringsar.

Arsoberoende total —Total for hela projektets livslangd.
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Radmallar for projekt

Radmallar for projekt skapas och underhélls pa samma séatt som for andra
kostnadsstallesgrupper.

Projektlista

Fliken Projektlista ar tvadelad. Den 6vre delen visar en lista med alla projekt under vald nod i
tradet och deras egenskaper. Listan kan sorteras per valfri kolumn och skrivas ut till Excel.

Den undre delen visar varden pa fria falt for markerade projekt om de &r definierade.

Ijall man har aktiverat koppling mellan TF och VA s visar den undre delen ocksa en flik
Atgarder som visar vilka underhallsatgarder som ar kopplade till projekten.

= 5
& & 5
Redgera  Tabort
Projekt
9 @ 01. Fastighet = = =
0 (3 02. Fastighet per forvaltare Dok Projeituppd, Projektuppfining. el
9 @ 03. Bolag/Fastighet s Progn
o ¢ 04 Koncernen Froi " bl d ™
2 €9 05.Bolag/fastigheter [£ Investeringsproj... 61618 Fansterbyte 00 Akem 12 Frewall Resurs:Asia Kardsson  Resurs:A|
5 @ 90. Projektlista [£ Investeringsproj... 71618 Lohrenyyymmyy  Akem 12 Frewal ResursiAsia Kardsson ~ Resurs:A|
® 9P Ej kopplade till Ort [ Kostnadsprojekt 81618 Fasadmalning Akem 12 Frewall Resurs:Asia Karlsson  Resurs:A|

@ 9P ort Bldkommunikation
@ P ort Fokus
@ 9P ort Gulfokus
= 9P Ort Utformning
® B Avslutat
N |
| 1618-02 Fasadmdlning St Upp8k
| 1618-03 Fonsterbyte St Uppkrz
|= 1618-04 Lgh ren 1618-03-1106 |
9 €9 91. Projektlista/Forvaltare/Projekttyp
8 €9 95. Projekt/byggnad
9 @ Fastighet

[0 Y Fastighet (Fastighet)

9 (9 Fastighet (Fastighet) 2

g g Kostnadsstalle (Aktivitet) m & Agarder

9 €9 Ny sokordning 0 Fat Varde Gibp s

2 €® Ny sokordning =
® 00 Wt nya fak Min nya grupp Investeringsprojekt
® 01 Mn textbox Min nya grupp Investeringsprojekt

Om man har definierat fria falt visas de ocksa i kolumner i projektlistan. Dessutom kan de
valjas in som informationskolumner i den pivoterade visningstypen for rapportflikar.

Projektbenamning Fastigh: Mitt nya fak Mn textbox Prognosansvarig
- Resurs:Edwin Gustafsson
Brand deerangen ¥ Blecktrumman 1 Revolutionary Resurs:Vicenta Sve Resurs:Vicenta Svensson
Installation brandlam... Blecktrumman 1 Revolutionary Resurs:Vicenta Sve... Resurs:Vicenta Svensson
Vattenskada lslamis.. Blecktrumman 1 Revolutionary Resurs:Vicenta Sve... Resurs:Vicenta Svensson

Projektlista med fria falt i kolumner

| dialogrutan Kolumner visas de fria falten nar man har valt kolumntyp Information.
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O Sammanstilld () Inportera...

OUppdelad @

© Pivoterad (6] Kopiera...
Projektrapport (Projekt) v

@ Visa rapportiiiken i Verksamhetsanalys  (5)
(O Anvand for projektuppfdlining (D)

Kolumntyp: @ | Information v
Rapport @ | 1160 PLU Investering komponent
Information: (6] -
i : Proj datum (Projektets kaper)
Viaingmana: ® Projekttyp (Projektets egenskaper)
.| <l "

Gl Nyt falt (Projektets egenskaper)
11 | Mitt nya fatt (Pr
G, Mn textbox (P:
®
®
L ®
a oD

Valjer man nagot av dessa falt visas i de i rapportens pivoterade visningstyp.

[E) Dokument | = Projektiista Projektuppf Projektuppfolining
Fastighet/Projektstatus /
Fastighet->Blecktrumman 1 /Pagaende/
Rapport Projektrapport (ProjekiTest) | Analysperiod: : 2024 december
Visningstyp: Pivoterad v Enhet: : Belopp Kr

S:a S:a Min

Period 2024 Dec 2024 Dec

ardety Utfall: Projektbud .,

\ A\ v

Brand abc 0 0
Brand xyz 0 0 Kommentar pa varde
Installation brandlam 0 0
Vattenskada xxox 0 0
Summa: Pagaende 0 0

Skapa nytt projekt

Ett nytt projekt skapas genom att klicka pa knappen Nytt i projektlistans menyrad eller genom
att hogerklicka i listan och valja Nytt projekt.
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Meny Objekttrad Hem Projekt

= [
Nytt Redigera  Tabort

Projekt
@ 01. Fastighet
€% 02. Fastighet per forvaltare

: {8 Dokument | Projektuppf Projektuppfolining [t R t]
@ €% 03. Bolag/Fastighet

Projekttyp Projektnr Projektlq
€ 04 Koncernen
9 05.80lag/fastigheter =
= 3 90. Projektlista vestenngsproj... 71| Nyt projekt... Frewal Resurs
@ PE kepf\ade till Ort [£ Kostnadsprojekt ~ 816] @ Kopierarad Firewal Reours:
# 9P ort Bldkommunikation
# 9P ort Fokus |5 Redigera projekt...

# 9P ort Gulfokus

Ta bort projekt..
& 9P Ort Utformning 2 bort projel

® Avslutat é= Skriv ut projekt...

E n
[ 61618 Fonsterbyte xxx [ Forhandsgranska projekt...
[ 71618 Lgh ren yyyyyyyyyyyy [] Excelrapport...

[ 81618 Fasadmalning

Kopiera "61618"

# €9 91. Projektlista/Forvaltare/Projekttyp
# (9 95. Projekt/byggnad Ex
rtera till Excel
® @ Fastighet = Exportera till Excel »
# Y Fastighet (Fastighet) Skriv ut lista...
¥ €9 Fastighet (Fastighet)
@ €9 Kostnadsstalle (Aktivitet) S
® €9 Ny sokordning Dolj kolumn, Projektnr
# €9 Ny sokordning _—
>
m & Agarder Markera alla Ctrl+A
‘ Ordning Fat Varde Grpp Projektty]
& 00 Mt nva 3 Min ova onion Invester

Dialogruta for att ange egenskaperna for det nya projektet visas.

Egenskaper

FL LSVl (7 Kostnadsstalle
EEULECE Ovrigt
Projektnr” Projektbeslutsdatum Inget datum valt
Projektbenamning® Nyt projekt
Projekttyp” ~Valj- B Projkistatsdatum® Inget datum valt Bl
Projektledare” - Ingen vald - ]LJ Inflyttningsdatum -
Projektansvarig - Ingen vald - ¥ Projektavsiutsdatum* Inget datum valt |5
Affarsansvarig -Ingen vald - VJ Prognosstatus
Prognosansvarig -Ingen vald - E Projektstatus

Planerat
Fastighet” ]E[ O Pa

O Pagaende
Projektbeskrivning
Anteckning
Ok Avbryt

De obligatoriska egenskaperna ar markerade med asterisk.
Projektnummer anges antingen manuellt eller genereras automatiskt.
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For att projektnummer ska genereras automatiskt behéver man gora en installning i Teknisk
Forvaltning.

Ga till Meny, Instéliningar, Alternativ, Integration Vitec Verksamhetsanalys.

1y Atemativ _ox
L% Almant g I S ok o y
. Har kan du gora instaliningar for integrationen mot Vitec Verksamhetsanalys.
@ Arenden
B Arenden forts. Automatgenerera projektnummer
Automatgenerera projektnummer vid skapande av projekt (1)

[2) Rapporttexter

Prefix for projektnummer Ar Fastighetsnummer Lopnummer v
@) Besiktning
- Format for ar AA v
@ Kontering

Antal posttioner i Iopnummer 4
7 Notifieringar

_ () Anvand avgransare () mellan projektnumrets delar.
7 Notifieringsmallar

& HW

& Tid

& Atgarder och enheter

#8 Integration Exchange

2f Integration Vitec Ekonomi

2 Integration Vitec Arena / Mina sidor
B TF A

o FastAPl

Q” Integration Vitec Verksamhetsanalys

OK Avbryt

De delar som kan ing& i ett automatgenererat projektnummer &r Ar, Fastighetsnummer,
Lépnummer. De kan kombineras pa foljande satt:
e Fastighetsnummer Ar Lopnummer
e Fastighetsnummer Lopnummer
e LOpnummer
e ArLépnummer
o Ar Fastighetsnummer Lopnummer
Man kan vélja att visa artal med 4 eller tva siffror.
Antal positioner i Ipnumret kan valjas
Man kan valja att anvanda bindesstreck som avgransare mellan delarna.

Projekttyp ar obligatorisk och nar man valjer den kommer fliken Ovrigt att byta namn och visa
namnet pa projekttypen. Om man har skapat anpassade falt for projekttypen visas de i den
fliken.

De projektroller som ar obligatoriska valjs i droplistor.

Ett projekt behdver kopplas till Fastighet. Om man anvander utdkad behorighet pa fastighet
visas enbart de fastigheter som anvandaren har behdrighet till.
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Projektstartdatum och Projektavslutdatum anvands for att fordela arsbelopp pd manader och
ar darfor obligatoriska.

Ett nytt projekt far automatiskt egenskapen Planerat.

Redigera projekt

Dialogrutan for att redigera projekt kan 6ppnas pa tre olika satt:
Markera en rad i projektlistan och tryck pa knappen Redigera.

Meny Objekttrad

=| = |5
Nytt

Redléé;a Ta bort

Projekt
[© €% 01. Fastighet =

Hogerklicka pa ett projekt och valj Redigera projekt.

Dokument Projektuppfolining Projektuppf EZEENEE]

Projekttyp Projektnr Projektbenamning Fastighetsbeteckning
[ Investeringsproj..__| 61622 e ber
[£ Investeringsproj...  716| 55 Nytt projekt...
= Kostnadsprojekt 816
= Tachpr [® Kopiera rad

[5 Redigera projekt... |
5. Tabort projekt...

-

e= Skriv ut projekt...

[[4 Férhandsgranska projekt...

Hogerklicka pa ett projekt i tradet och vélj Egenskaper

uuuuuuuuuu

® B Avslutat
= [ Pigdende
£ 61618 Fonsterbyte xo0c
| 71618 Lgh ren yyyyyyyyyyyy
® 9 91. Projektlista/Forvalt] € Ny sokordning 4
@ €9 95. Projekt/byggnad
® @ Fastighet
@ Y Fastighet (Fastighet) | am Sok..
® (9 Fastighet (Fastighet)
@ (9§ Kostnadsstalle (Aktivitd €0 Uppdatera trad
B g :: 2:::::::: € Uppdatera underliggande
3 Valj anvindamivitext »

Koppla vardenycklar...

= Valj systemnivitext »
% Tabort (81618 Fasadmalning)...
@) Simuleringsrapport... »

Simuleringsanalys.

(% Egenskaper...

Andra egenskaper for flera projekt

Vissa egenskaper kan dndras for flera projekt. Markera i sa fall flera projekt i projektlistan och
tryck Redigera. Projektdialogen visas. De egenskaper som kan dndras ar koppling till
projektroller och statusar.
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Om man har gjort andringar visas en kontrollfrdga nar man trycker OK.

Grunddata

‘ Alla valda projekt kommer nu byta resurs och/eller
projektstatus. Vill du ga vidare och spara det som nu stari
dropdown-listorna?

Ta bort projekt

Projekt kan tas bort om man har behdrighet till det. Om projektet har utfalls-, budget- eller
prognosvarden behdver man behoérighet som systemadministrator (superuser).

Markera ett projekt i listan och trycka pa knappen Ta bort.

Nyt

Redigera | Ta bort

Projekt

Man kan ocksa hogerklicka i listan pa det projekt man vill ta bort och vélja Ta bort projekt.

En kontrollfréga kommer att visas.

Borttagning av projekt

o Ar du saker pa att du vill ta bort projektet Fasadmalning ?

Sokordningar for projekt

| sokordningar for Projekt kan man valja att Idgga in de projektrelaterade egenskaperna som
nivaer i tradet.
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— Arkiv
E : i
= €9 Ny sckordning W [=Projektista O Analys ) Avsta
E Ta bort s6kordning Dokument saknas
= -
= Andra namn F2
= .
= Satt standardnamn @ Affarsansvarig
E %, Lagg till niva » [ & Agare
=
= ® Sok.. # Byggnad
= Uppdatera trad Fastighet
= P 9
(-
= @ Uppdatera underliggande & Forvaltare
= .
= Simuleringsrapport.. » | [ Objekt
E s Simuleringsanalys.. £ Objekttyp
S r .
|< 203 (% Egenskaper... £ Objekttypsgrupp
| 2023 Byggnad 105 () Omride
|= 2023 Byggnad 105
|< 2023 Byggnad 105 £ Prognosansvarig
|= 2023 Byggnad 105 P
| 2023 Byggnad 105 S| Binovo=iats
= 2023 Byggnad 105 45 Projektansvari
) ]
|=< 2023 Byggnad 105 .
[ 2023 Byggnad 105 & Projektledare
[< 2023 Byggnad 105 B Projektstatus
|= 2023 Byggnad 105 K
| 2023 Byggnad 105 [5 Projekttyp
[£ 2023 Byggnad 105 & Standardresurs
| 2023 Byggnad 105
= 2023 Byggnad 105 P Bostadstyp
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